2008-2009学年第二学期主要教学工作安排

一、教学建设与改革
1．学院针对专业建设、课程建设和教学改革制定教学建设规划（2月下旬）

2．09年校级教学建设项目年立项申请（2月-3月）
3．宁波市金融保险基地首期项目结题验收（2月下旬）
4．宁波市金融保险基地第二期项目中期检查（3月上旬）
5．08年校级及以上教学建设项目中期检查（3月中旬）
6．09年校级教学建设项目建设合同签订（4月上旬）
7．09年省级教学名师、教坛新秀推荐申报（4月下旬）
8．07年校级及以上教学建设项目结题验收（5月中旬）

9．宁波市金融保险基地第四期建设项目申报（5月下旬）

10．第三届浙江万里学院教师软件设计评比推荐（5月下旬）
11．下半年省级检查教学建设项目校内自查（6月上旬）
二、合作性学习教学改革

1．合作性学习课程教学改革材料（大纲、方案）上交（2月下旬）
2．下学期合作性学习课程申报（4月上旬）
3．学院组织合作性学习教学改革示范性课程学院评选（3月-6月）
4．合作性学习课程教学改革总结性材料上交（6月下旬）
5．学校组织对合作性学习课程教学改革试验区进行年度考核（6月下旬）
6．合作性学习教师工作规范建设（整学期）
三、人才培养方案与课程教学大纲修订

1．各专业根据“走进企业”调研报告提出变更思路（2月下旬）
2．上交培养方案初稿（4月下旬）

3．组织专家论证（5月下旬）

4．修改并定稿（6月上旬）
5．各专业组织对05-08级现行课程教学大纲进行修订（2月-5月）
6．08年暑期“走进企业”材料汇编、出版（4月中旬）

7．新一轮“走进企业”项目申报、评审（5月）
四、毕业论文工作

1．毕业论文（设计）中期检查；（3月下旬）
2．完成论文答辩（5月中旬）
3．论文成绩上报、优秀毕业论文推荐（5月下旬）

4．毕业论文（设计）工作后期检查（6月下旬）

5．汇总毕业论文（设计）工作总结（6月下旬）
五、实践教学工作
1．本学期实验教学计划表、课程表，上学期实习（实训）总结上交（2月下旬）
2．本学期素质拓展审批、学科竞赛申报立项（2月下旬）

3．召开素质拓展管理交流会（3月上旬）
4．下学年校内实验室建设项目申报立项；（4月-5月）
5．实验项目及人员管理系统课程库和实验项目库整理（5月上旬）
6．下学期实验计划表、实验课程表、实习计划一览表，本学期实验项目表、新开实验项目卡汇总（6月中旬）
六、质量评价与教学监控
1．开学教学检查（2月下旬）

2．召开学校督导工作布置会，制定学期督导工作计划（2月下旬）

3．召开学生信息员工作布置会，学生信息员信息反馈（2月下旬）

4．落实本学期领导听课、督导听课（3月上旬）
5．期中教学检查（4月底5月初）

6．根据省厅教学质量监控数据要求，结合我校实际，制定出“二级学院教学工作考核指标体系”（5月下旬）

7．领导、督导听课记录和督导工作总结上交（6月上旬） 
8．期末教学检查（6月中旬）
9．学院组织评教，提交评教结果（6月中旬）
10．学院组织教师教学工作业绩考核（6月下旬） 
七、教学运行与教材管理工作

1．校际选修课选课及校选修课退改选（2月）

2．学习支持课程的报名、任课教师安排及正常开课（2月）

3．各学院上学期期末课程成绩单装订成册（2月）

4．学生教材及教学用书发放（2月）

5．教材补订（2月）

6．本学期使用教材的基本信息采集和核实（2月）

7．09年春季省高校计算机等级考试报名（3月）

8．09年夏季全国大学外语等级考试报名；专业英语八级考试（3月）
9．09届毕业生毕业资格和学位资格第二轮审核（3月）
10．本学期考试课程统计汇总（3月）

11．本学期第一阶段考试安排和试卷审核、印刷（3月）

12．教材发放清单的整理与核实（3月）
13. 下学期公共选修课程申报（4月）
14．09年春季省高校计算机等级考试（4月）

15．下学期院专业选修课程的选课工作（4月）
16．学习支持课程考试；专业英语四级考试（4月）
17．召开有关09届毕业生学位委员会会议，讨论09届学位英语分数线（4月）
18．本学期多余教材清退（4月）
19．教材供应续标或招标基础工作（4月）
20．下学期课表编排（5月）
21．下学期校选修课程的选课及课程安排（5月）
22．期未试卷印制（5月）
23．09年秋季教材征订（5月）
24．下学期教学任务落实（4 -5月）
25．08届毕业生成绩单、学生学籍卡及08年度期末考试试卷归档（4-5月）

26．本学期期末考试工作（6月）
27．09年夏季大学英语等级考试；专业日语八级考试（6月）
28．09届毕业生毕业资格和学位资格第三轮终审（6月）

29．毕业证书及学位证书的发放及毕业生安全离校（6月）

30．本学期不及格课程的补考和缓考安排（6月）

31．09届毕业生存档成绩单的抽查（6月）

32．本学年学生教材清单公示及结算（6月）

33．教师教学用书发放（6月）
34．本学年教师教学工作量核实（6月）

七、招生工作

1．09年浙江省和其它省份招生计划的最后确认工作（2月）
2．搜集、整理招生宣传资料，启动招生宣传资料的编印工作（2月）

3．09年“专升本”“本转本”的报名组织工作（2月）

4．召开招生工作总结研讨会，研究09年浙江省新课改高考方案，确定我校招生宣传方案（3月）
5．加大招生网络工作力度，加强招生网建设，更新丰富招生网资源（3月）
6．启动08级专业分流和转专业工作（3月）
7．完成招生宣传资料的编印工作，基本完成招生网的更新丰富工作招生宣传工作开始，根据招生宣传方案，即时开展招生宣传（5-6月）

8．完成08级专业分流和转专业工作，公示转专业结果（5-6月）

9．招生录取工作（7-8月）

八、现教工作
1．讨论型录播建设工作（2月下旬招投标，3月中上旬装修教室及建设）

2．精品课程录像支持工作（本学期重点持续工作）
3．开发二级学院、部门各类网站（2-3月）
4．完善网络教学平台系统功能（2-3月）
5．管理、更新、建设完善校精品课程网站（3-4月重点工作）
6．组织指导第八届浙江省大学生多媒体设计竞赛（3月份进入筹备阶段，4-6月培训、选拔、分组、选题等，7月进入制作阶段）

7．组织指导第八届浙江省教师软件设计大赛（5-6月重点工作，8月选送完善）

8．针对新一轮校级、省级、国家级精品课程申报和检查评比，协助课程组开发各级精品课程（持续重点工作）
九、工程训练工作
1．反馈上学期工程训练情况（2月）
2．设备调拨、搬迁、实习车间布局调整（２月）

3．实习车间改造（用房分隔，水电改造：动力电、照明用电、进排水等）（3-4月）

4．机床安装调试（4月）


5．部分机床维修保养（4-5月）

6．考察兄弟院校工程训练工作，研究新的训练项目（4-5月）
7．本学期工程训练教学准备（5月）

8．本学期工程训练教学工作（6月）
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