教学管理信息系统使用指南（学生用）

目   录

1．教学管理信息系统登陆指南
2．信息查询

3．选课

4．不合格课程修读报名

5．等级考试报名

6．活动竞赛报名

7．评教
1.教学管理信息系统登陆

①登陆浙江万里学院教务部

方法1：登陆浙江万里学院首页http://www.zwu.edu.cn，点击“教务网”，

方法2：登陆浙江万里学院教务部首页http://jwgl.zwu.edu.cn 

②登陆教学管理信息系统

点击浙江万里学院教务部首页右下方 “教学管理信息系统”按钮，选择服务器进入“浙江万里学院教学管理信息系统WEB服务管理子系统”，弹出如图（1-1）所示对话框， 
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图（1-1）
【用户名】栏输入用户名（学生为学号），

【密码】栏输入密码（初始密码为学号），

选择用户身份“学生”点击【登录】进入“浙江万里学院教学管理信息系统WEB服务管理子系统”。
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③密码修改

修改密码步骤：

选择【信息维护】→【密码修改】进入用户密码修改界面如图（1-2），按要求填写各文本框后，点击【修改】按钮完成修改。                                               图（1-2）
注意：首次登录成功后，请速修改本人初始密码以确保使用安全。
2.信息查询

2.1课表查询

1 学生个人课表

选择【信息查询】→【学生个人课表】查看个人课表

2 班级课表

选择【信息查询】→【专业推荐课表查询】

选择对应班级信息查看班级课表，图例（2.1-1），
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图（2.1-1）
2.2考试安排查询

选择【信息查询】→【考试安排查询】查看考试安排，图例（2.2-1）
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图（2.2-1）
2.3成绩查询

选择【信息查询】→【成绩查询】进入成绩查询界面，按学期、学年、在校学习成绩查询，图例（2.3-1）。
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图（2.3-1）
2.4培养计划查询

选择【信息查询】→【培养计划】查询，图例（2.4-1）
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图（2.4-1）
2.5教材使用情况查询
选择【信息查询】→【教材使用情况查询】查看教材使用情况，图例（2.5-1）。
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图（2.5-1）
2.6等级考试成绩查询
选择【信息查询】→【等级考试成绩查询】查看本人历次等级考试成绩，图例（2.6-1）。
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　　　　　　　　　　　　　　　图（2.6-1）
3.网上选课
3.1全校性选修课选课

全校性选修课选课过程分三轮进行，第一轮为预选，没有容量限制，选课后根据课程容量和条件进行随机筛选；第二轮为抢选，选满为止；第三轮为退改选在开学第一、二周内完成，对已选课程不满意的学生可以进行退选、改选。
选择【网上选课】→【全校性选修课】进入 “全校性选修课”，选课界面，如图（3.1-1），选择“有无余量”为“有”，“课程归属”为“校选修课”，选择所需上课时间，系统将会列出符合你选择条件的课程，同时还可以点击课程名称查看课程简介，点击教师姓名查看教师简介，确定后在“选课”栏点击复选框按钮选择课程，在“预定教材”栏根据自己的实际需要确定是否要预定教材，完成后点击“提交” ，就完成本门课程的选课。
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图（3.1-1）

在选课过程中出现上课时间冲突、选课门数超过限制等错误信息系统会自动提示。

第三轮选课结束最后确定学生所选的课程名单。

注意：每轮选课完成提交后，必须确认“已选课程”下显示所选课程。第一轮选的课程需按条件进行随机筛选，确定第一轮是否选上课程要在第二轮选课时进行查询。

3.2院系选修课预选
选择【网上选课】→【学生预选课程】进入“预选课程” 选课界面，图例（3.2-1），下拉列表框选择 “课程性质”，系统将会列出符合你选择条件的课程，同时可以点击课程名称查看课程简介，确定后在“选定”栏点击复选框按钮选择课程，在“预定教材”栏根据自己的实际需要确定是否要预定教材，完成后点击“提交” ，就完成本门课程的预选。在选课过程中如果选错课程可以在预选规定时间内点击“退选”按扭取消选错的课程。
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图（3.2-1）
注意：在选课完成提交后，必须确认“您已预选该课程性质课程的学分”下显示所选课程。

3.3完全学分制网上选课

    学分制的网上选课系统适用于完全学分制，不仅可以选本专业开设的各类课程，而且可以实现跨专业选课，同时生成个人课表。选择【网上选课】→【学分制学生选课】进入，图例(3.3-1)。
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图（3.3-1）
①快速选课 

点击【快速选课】，系统则按学生所在专业的专业推荐课表(班级课表)替学生选课，专业推荐课表可以从信息查询栏目下的专业推荐课表中查询。
②本专业选课

点击【本专业选课】，系统列出学生所在专业的课程信息，选课时，点击所要选择课程的课程代码或课程名称，跳出选择教学班的页面，根据学生的时间安排，个人喜好可以选择教学班，图例（3.3-2）。
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    图（3.3-2）

选择好教学班后在选择情况中点击对应的单选框，并且确定是否需要教   材，完成后点击“选定”按钮。点击“删除”表示退选。
[image: image24.wmf] 

③跨专业选课

点击【跨专业选课】，出现专业年级列表页面，在该页面上选择你想要选修课程的专业以及年级。选定好主窗口就会列出该专业的课程信息，具体选课步骤参照专业选课，图例（3.3-3）。

图                                                     （3.3-3）
④已选课程

点击【已选课程】可查看本学期已选的课程，以及学分统计，图例（3.3-4）。
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图（3.3-4）

⑤查看课表

    点击【查看课表】可查看本学期个人课表，图例（3.3-5）
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图（3.3-5）
3.4不合格课程修读报名

选择【网上选课】→【不合格课程修读选课】
直接点击【查询课程】后，在下拉列表中显示学生个人历年不合格课程，图例（3.4-1），在下拉列表中选择所要修读课程后，点击【我要报名】，报名成功会在“报名结果”栏显示所报课程具体信息。
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图（3.4-1）
报名结束，最后根据所报课程总学分在规定时间内在建行一卡通内存足款项，统一进行扣款。

查询报名是否成功，进入本系统页面查询，在【是否已缴费】中显示【是】表示报名及扣款成功。
4.等级考试报名

报名学生进入教学管理信息系统选择【活动报名】→【网上报名】

进入报名页面。

①计算机等级考试报名操作，图例（4.1-1）
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图4.1-1

根据本人符合报名条件，在等级考试名称前的复选框中打上“√”，然后填上身份证号（身份证号不能为空）点击【确定】，如上图操作。

②外语等级考试报名操作，图例（4.2-2）
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                                图（4.2-2）

外语等级考试报名要求先上传本人近身免冠一寸数码照片，背景为浅蓝色（文件名为学号，格式为JPG，大小不超过30 K），上传后显示照片表示上传成功。

下一步在所报考的等级名称前的复选框中打上“√”，然后填上身份证号（身份证号不能为空），点击【确定】后提交报名等级。

如果报名成功则会“学生当前报名情况”中显示报考的等级，反之系统会提示报名不成功原因，如不符合报名条件（报考四级必须通过三级（非本科生和外语学院学生），报考六级必须通过四级，已通过的级别不允许再报考等信息）。另外在报考的规定时间内可以进行退报，报名结束不允许再退报、补报。
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                                  图（2.4-3）

注意：如果报名成功,则会在“学生当前报名情况”中显示所报等级信息，否则表示报名不成功。统一扣款后在“是否缴费”栏是“是”表示扣款成功，否则表示扣款不成功，如上图（2.4-3）。
5.活动竞赛报名

报名操作如等级考试报名。

6.学生评教
学生评教是学校教学质量监控的重要手段，也是学生维护自身权益的重要渠道。所有学生都有对给自己上课的老师进行教学质量评价的义务。

6.1评教的方法和要求

①课程教学质量评价共有11项指标，须对每一项指标进行打分。

②每项指标评价分“优秀”、“良好”、“中等”、“及格”、“不及格”五个等级，分别按5、4、3、2、1打分。对应关系是：

优秀—5分；良好—4分；中等—3分；及格—2分；不及格—1分

③评教属于定性评价。学生根据评价指标内容对老师的教学情况做出评价。
④评教是一项严肃的工作。每一位学生必须讲道德，不可感情用事，以对老师、对自己负责的态度，客观、公正地打分，正确地行使自己的权力。
6.2网上评教操作步骤
选择【教学质量评价】，系统显示本人本学期所修读的全部课程（不含校选修课程和重修课程），图例（6.2-1）

[image: image21.png]200530011420 RE A

FEE

BEAIRGEERERF

KPESL
o EAAE sespw |
LEEE b= FABe Ftindial AR
B EREYFERNHAE  2006-10-09 04:20:10  2006-11-01
EREYFEWHAE 20060930 12:14:03  2006-11-01
ERESFEMHAE 20060929 10:12:33  2006-11-01
RE SRS 2006-09-25 10:24:16  2006-10-30
EREYFERHLE  2006-09-1205:01:05  2006-11-01
2 2006-09-04 10:45:33  2006-11-01




   图（6.2-1）
点击课程名称进入评分界面，图例（6.2-2）
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    图（6.2-2）
系统显示评价指标内容，并在右上角显示参评主讲教师姓名。从上至下依次点击“▼”，慎重选择“5（优秀）、4（良好）、3（中等）、2（及格）、1（不及格）”中的分数，逐项评分完成后点击【保存】，系统自动进入下一门课程的评价页面，所有课程打分完毕后，点击【提交】，评教完成。
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