关于2011－2012学年第一学期教材征订的通知
为保障教学工作的顺利进行，现对2011－2012学年第一学期课程教材征订要求如下: 
1．所有课程教材应随2011－2012学年第一学期的教学任务同步落实，并在本学期第12周星期五之前录入教学管理信息系统。第13周由各学院确认教材征订表， 第14周周一（5月23日）教材科报单征订，以确保钱湖校区的课程教材在6月底左右基本到校。

2． 2011级新生教材由于存在录取率和报到率等不确定因素，各学院可先按计划招生人数确定教材征订数量，机动数由教材科根据实际情况确定。

3．个别课程及其教材信息因故无法在预定时间录入教学管理信息系统的，请在12周周五前提交该课程教材征订表纸质和电子文档各一份，并在第13周确认教材征订情况时在教材征订确认表上做好相关信息的添补工作。
4．除个别公共课程（如英语、高等数学）教材外，其它课程教材原则上不跨学期征订。
5．各学院在确认教材征订表时应仔细核实，尽可能减少教材的漏订，特别是一门课程同时订有主教材、实验教材以及其它辅助教材时，更应注意。教材征订情况确认后，如教学计划发生变动，教学计划变动单位要及时与相关部门联系沟通，并请原订教材的学院负责即时与教材科联系更正教材征订情况。如未及时更正而出现教材漏订或是多订、甚至教材报废等情况，由原订学院负责。

6．各学院要加强课程教材的选用，在注意教材的适用性和实用性的同时优先选用国家精品教材、规划教材、优秀教材和省部级重点建设教材，以进一步提高我校使用教材的质量。为方便选用教材，各学院可到全国出版物发行信息网（http://www.cpin.com.cn）和中国高校教材图书网(http://www.sinobook.com.cn) 查询相关教材信息。
7． 下学期作为教材或是教辅使用的自编讲义、实验指导书、教学指导书等印刷材料的打印稿及其电子文档，请于第19周(7月1日)前交到教材科，以便安排印刷，并在下学期开学初与教材一同发放。在下学期开学后如有讲义等教学材料需要印刷的，请预留15天以上的印制和发放时间，以免影响正常的教学工作。
8．目前我校书库中库存量较大的教材品种见下表，请各学院按原计划继续使用。
	序号
	教材名称
	出版社
	标准书号
	作者
	出版时间
	单价
	数量

	1
	会展概论
	高等教育
	7040148307
	张健康 任国岩
	04.08
	24.30 
	337

	2
	会展组织与管理
	高等教育
	7040148315
	任国岩 骆小欢
	04.08
	19.50 
	74

	3
	日语综合技能特训（Ⅰ）
	浙江大学
	7308046346
	李雪梅
	0606
	22.00 
	363

	4
	汉英口译特训
	黑龙江人民
	7207071892
	张蓉
	06.12
	22.00 
	189

	6
	新概念汇编语言教程
	科学
	703014239X
	张增年 杨爱民
	04.08
	22.00 
	632

	7
	实用新闻英语
	浙江大学
	7308041050
	张全义
	05.03
	21.00 
	859

	8
	新编新闻写作
	浙江大学
	7308040534
	巨浪
	05.01
	20.00 
	2615

	9
	当代世界政治经济热点问题
	浙江大学
	7308035808
	张全义
	04.01
	19.00 
	307

	10
	老论精读
	胶印
	　
	　
	　
	10.50 
	80

	11
	英汉名篇选译
	浙江大学
	9787308069540 
	董俊峰、李海滨
	09.08
	32.00 
	306

	12
	高等代数
	国防工业
	9787118062731 
	王住登
	09.06
	32.00 
	219


教务部
2011年4月19日
