教务部2008年10月份主要工作

一、教学管理：
1．国庆节前后教学检查；
2．落实教学任务的、处理教学计划调整报告、审批不合格主讲教师表等；

3．教师教学任务核实及打印；

4．07/08学年校内实验室建设项目合同签订；  
5．07届校级优秀毕业论文（设计）评选、汇编；  
6．完善教务管理系统中教师信息库；  
7．学生信息员年度表彰及换届大会；   
8．课程简介汇总并录入教学管理信息系统；   
9．学习支持方案收集；  
10．完善公共选课课课程体系。 
二、教务管理：
1．08年夏季外语等级考试证书的制作及发放；

2．08年秋季计算机等级考试准备工作；

3．本学期第一阶段考试（10月27日至10月31日）；

4．本学期学生学习支持课程正常开课；

5．08级新生学籍电子注册工作；
6．布置并落实05、06、07和08四个年级学生学分确认工作；

7．09届毕业生毕业资格预审（第一轮），并做好后续工作；

8．07/08学年度学士学位授予名单上报省学位办；

9．对上学期各二级学院归档试卷进行抽查；

10．07届毕业生学生学籍卡和毕业生照片的归档工作；

11．研讨先排课后选课的教务管理工作。
三、教材管理：
1．期中试卷印制；

2．教材发放清单的整理与核实；

3．回龙校区08级校公选课教材发放。
四、综合管理：

1．省级教学建设检查项目校内自查；

2．2008年浙江万里学院青年教师教学技能初赛；
3．“走进企业”材料汇编； 
4．素质拓展项目建设研讨；本学期素质拓展项目申报材料整理。
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