关于做好期末实践教学工作的通知

各学院、实验中心：

本学期将临近期末，请各学院、实验中心做好以下几项工作：

1．实验教学

（1）统计本学期开设实验项目信息，填写《实验项目表》。

（2）实验课任课教师应完成下学期实验教学计划的制定，填写《实验教学计划表》，学院汇总。

本学期的《实验项目表》、新开《实验项目卡》及下学期的《实验教学计划表》请在放假前上报。

（3）实验中心根据任课教师提供的实验教学计划安排下学期的实验课程，《实验课程表》于下学期开学后1周内上报。

2．实习（实训）教学

（1）请有关学院尽快上报本学期《实习（实训）、课程设计、课程论文、学年论文等计划与安排》和课表，并做好过程管理和质量监控。 

（2）汇总本学期实习（实训）课程总结，填写《实习（实训）实施情况一览表》，于下学期开学二周内上报。

3．毕业论文（设计）工作

学校定于17周对2010届毕业论文（设计）工作进行前期检查，请有关学院将本学院及各专业的毕业论文（设计）工作计划和学生选题一览表于12月18日前上报。检查的具体安排另行通知。

以上表格均可在教务部网站下载。所有材料均需提供纸质稿和电子稿，纸质稿必须签字（盖章），电子稿发送到教务部教学科。
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