关于07-08学年第1学期开学课务事宜的通知

各学院：

1.本学期钱湖校区课程表以教学管理信息系统里的课程编排为准，请任课教师、学生务必登录教学信息管理系统查询本人的课程表，请各学院通知到所有任课教师和学生。在教学管理信息系统里没有编排或没法编排的部分课程，如部分实验课、板块课等，以开课学院的安排为准，并由开课学院通知到任课教师和每位学生；因2007级教学任务重新录入等原因，回龙校区课程表待编排完后再通知。
2.教师上课时的学生点名册以教学信息管理系统的选课名单为准（包括必修课、院系选修课、限选课、公选课等所有课程），教师在点名时如有出入，请与二级学院教务办联系，二级学院教务办与教务科联系并确认学生选课名单。

3.为满足广大学生公选课选课的需要，本学期校公共选修课课程容量将适当的调整扩大，因此对钱湖校区公选课上课教室进行了大的调整，请各学院通知相关老师和学生及时在教务管理信息系统查询课程表。由于校公选课选课容量扩大且无法确定教材补订数量，公选课教材将优先保证第二轮选课时预定教材的同学，如果教材机动数不足，则第三轮退改选中预定教材的同学教材需推迟供应。
4.根据校公共选修课的选课安排，在本学期第一周内学生对所选的校公共选修课进行试听，对课程不满意的可进行退选或改选其他公选课，但补选只限于已开设的且仍有选课余额的公选课课程，退、补选课时间为9月10日8：00—9月14日15：00，超过退、补选课时间将不再进行退选和补选。
5.本学期的高教园区校际选修课共开设43门，其中浙江大学宁波理工学院开设了27门，而且这些任课教师都是由浙江大学本部派遣，上课时间在星期五下午，请各学院鼓励学生修读校际选修课课程，校际选修课的课程简介见教务部网站（http://jwgl.zwu.edu.cn）或下面附件。校际选修课纳入校公共选修课程内，选课时间为9月10日8：00—9月14日15：00，在选课时校区应选“外校”，选课按照先选先得顺序，超过选课时间不能退选和补选。校际选修课的上课时间：浙江大学宁波理工学院是周五13：30开始，其他学校是周日14：00开始。

6.原安排的本学期由石研老师主讲的《现代主持艺术》公选课（周二晚上和周三晚上两个班），因任课老师外出进修暂停开课，选课学生名单见附件，请相关学院通知选课学生改选其他公选课课程。

7.本学期教师调课手续和上学期一样。任课教师临时由其他教师代上的调课手续，由任课教师填写浙江万里学院调课申请单(一式二份)，由二级学院教学院长签字同意，经教务部审核同意后，一份留教务部，一份交回二级学院教务办。其他如调课、停课、补课、换上课地点等，必须到教学管理信息系统里录入调课信息、打印《调课申请表》、由班长或学生代表确认签字、二级学院教学院长确认签字同意，送教务部审核同意并在教学管理信息系统里审核通过，调课申请表一份留教务部，另一份交二级学院教务办，任课教师通知学生调课情况。钱湖校区调课申请的教室是多媒体教室时，同时要将调课通知单交现代教育技术中心（1号教学楼303）。

8.回龙校区公选课选课时间为9月24日8：00－9月28日12：00，退改选时间为9月29日8：00－9月30日15：30。9月29日（上10月4日的课）的公选课停开，请基础学院组织2007级学生选课。

8.学校各类教室由教务部统一管理，各部门、各二级学院如需要使用教室必须填写浙江万里学院教室使用申请表，学生事务发展中心和二级学院学生社会团体借用多媒体教室，必须由校团委负责人签字盖章同意。

                                 教务部教务科

2007年9月9日
