关于学习支持课程报名选课及开课安排的通知

各学院及相关部门：

本学期的学习支持课程报名选课及开课安排如下：

一、学习支持课程选课报名时间：3月7日－3月13日。
二、学习支持课程教学安排在第5-12周，公共课原则上安排在周六和周日，各学院在排课时要注意节假日（清明节、五一节、计算机等级考试）。

三、学习支持课程报名方法

1.不及格课程

学生进入教务管理系统，选择需要学习支持的不及格课程进行选课报名。

2.复学或转专业学生补修课程

学生因复学或转专业等原因需要补修的课程，由学生书面填写选修课程申请表报名。各专业学院课程汇总后，将公共课程及选课学生名单于3月14日发给基础学院姜颖老师。
3.结业或延长学业学生修读课程

已结业或延长学业的学生需要修读课程，由学生本人提出报名申请，填写《结业或延长学业学生修读课程申请表》，经教务部审核同意并到计划财务部交课程学分学费。
4.其它课程

如果学生想再次修读已通过的课程，则由学生提出申请，经所在学院同意，一式两份，一份留二级学院，一份交教务部。

四、各二级学院在3月18日前将学习支持课程安排表以电子文档形式发给教务科王方平老师。在3月25日前将学习支持课程的教学任务录入到系统里，其中不及格课程教学任务和课程安排在“重修班上课安排”里录入；复学或转专业学生补修课程在“特殊课程任务安排”里录入任务，在“特殊课程调整”里录入选课学生名单；结业或延长学业学生修读课程不需要录入任务。

五、各学院于3月31日前将学习支持方案及其汇总表以电子文档形式发给教务部教学科芦群老师，方案内容按课内课外相结合的原则安排，要求1学分对应16学时，其中面授时间不少于6学时。

六、学习支持课程考试在第13周进行，补考在第16周前完成。考试成绩于考试后三天内录入完成。
七、修读学习支持课程如需教材，请将教材征订表及其电子文档交到教材科任善于老师处。
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