
万里学院在线申请教室操作指南 

1. 登录教务管理系统 http://jwxt.zwu.edu.cn，在“信息查询”菜单中选择“教室

查询、预约”。 

 

 

 

2.选择相应下拉菜单，点击“按时间段查询空教室”然后选定预约教室，点击 “预

约选定教室”，此处可以选择某个时间段并借用多个教室。 

 

 

 

 

3.在点击“预约选定教室”后进入信息填写界面，要详细填写申请理由及负责人

联系方式。 



 

 

4.填入相关信息后点击“教室预约”，然后在“预约教室审核结果里”查看教室

申请审核结果。通常每天早中晚三次审核教室，请各位老师提前申请教室。 

 

 

 

上图有 2 条申请记录，序号 132 是待审核状态，可以取消预约；序号 762 是

已经审核状态，此时可以打印借用单。由活动负责老师到自己学院盖章，然后送

到相关楼管员处。1 号楼送至 1302 教室休息室；3 号楼送至 3222 教室休息室；

53 号楼送至 53205 教室休息室。 

  

  


