关于上报本学期实践教学材料的通知

各学院：

新学期已开始，为了保证正常的教学秩序，请及时汇总本学期开学初实践教学相关材料，经审核后将纸质稿（需签字、盖章）和电子稿按时上报教务部教学科。在此之前应报而未报的材料，也于2013年3月12日之前补齐。谢谢合作！
联系人：李晓鸣　  电话：88222561    短号：693169
需上报的实践教学材料如下：

	序号
	材 料 名 称
	上 报 期 限
	备    注

	1
	2012年度实践教学基地情况汇总表
	2013．1．18
	要求①删去合同到期不再承担实践教学任务的基地；②添加新增实践教学基地。

	2
	2012-2013-2学期实验教学计划表
	2013．3．12
	

	3
	2012-2013-2实验教学课表
	2013．3．12
	要求①实验教学课表进系统；②张贴在实验室门外，以便师生查阅。

	4
	2012-2013-2学期新开实验项目卡
	2013．3．12
	

	5
	2012-2013-2学期实习（实训）、课程设计、课程论文、学年论文等计划一览表
	2013．3．12
	要求①校外实习需附上《实习单位情况一览表》；②以《告家长书》形式将实习情况告知家长，并将电子版《告家长书》报教务部备案；③校内集中型实习必须提供课表或具体安排。

	6
	2012-2013-2学期实习（实训）、课程设计、课程论文、学年论文等计划与安排
	实施前4周
	

	7
	2012-2013-1上学期实验项目表
	2013．3．12
	

	8
	2012-2013-1学期实习（实训）、课程设计、课程论文、学年论文等实施情况一览表
	2013．3．12
	

	9
	2012-2013-1学期实习（实训）、课程设计、课程论文、学年论文等总结
	2013．3．12
	结束后二周内上报(部分已报)


注：所有表格均可在教务部网站表格下载（实践教学类）处下载。

                                                  教  务  部

2013年02月24日
