关于做好期末实践教学工作的通知
（2013-2014学年第二学期）
各学院、实验中心：

实践教学是本科人才培养计划中一个重要的教学环节，其教学质量是学校教学水平和教学效果的重要体现。本学期期末实践教学工作将进入集中阶段，各学院应依照教学计划、教学进程严格执行各项教学任务，实时掌握实践教学工作动态，重视过程及细节管理，确保期末各项教学任务顺利完成。请各学院、实验中心做好以下几项工作：

一．实验教学

（一）统计本学期开设实验项目信息，填写《实验项目表》。

（二）承担实验教学任务的教师应及时完成下学期实验教学计划的制定，填写《实验教学计划表》，学院汇总。

本学期《实验项目表》，下学期新开《实验项目卡》及《实验教学计划表》尽可能在放假前上报。

（三）实验中心根据任课教师提供的《实验教学计划表》尽早安排下学期《实验课表》，并在6月8日前将《实验课表》录入到教务管理系统。
（四）学年实验教学情况统计表（共5个表格）：分别是《各课程实验开出情况一览表》、《实验开出情况汇总表》、《人时数统计表》、《实验室开放情况统计表》、《实习、实训、课程设计、上（机）课情况汇总表》，分学期统计，请于6月20日前上报。
二．实习（实训）教学

（一）学院应严格执行《浙江万里学院学生实习实训安全管理办法（浙万院教〔2012〕6号）》文件精神，有组织、有秩序地开展各项实习（实训）活动，不得放任学生自行进行实习活动。
（二）加强实习（实训）安全教育，做好各项安全防范措施及应急预案，务必为每位校外实习学生购买人身意外伤害保险。
（三）严格筛选校外实习合作单位，在组织学生进入合作单位之前，学院、实习单位、学生之间要签订符合法律规定的三方协议，明确各自权利、义务以及安全责任。若学生自行联系实习单位，须经学院批准，办理相关手续后方可进行，不得通过中介机构代理组织、安排和管理实习工作。
（四）全面建立学生、指导教师、辅导员、学生家长、实习单位及学院教学主管部门间的多方联动机制，切实保障实习（实训）教学工作的顺利开展。
（五）加强教学检查，妥善保存考勤、巡查等各项数据或材料，随时做好备查准备。

（六）认真制定“学院期末实践教学检查安排表”，并在6月6日前上报教务部；实习（实训）计划、实习（实训）课表、实习单位等材料还未上报的学院，也尽快上报。
学校将组织人员根据“学院期末实践周检查安排”及具体课程的“实习（实训）计划”，通过查课、查看考勤记录（学院巡查记录或其它材料）、电话随访等形式开展督查工作。望各二级学院高度重视，并认真落实。
三．其它

以上表格均可在教务部网站表格下载区（实践教学类）下载。所有材料（除涉经费实习（实训）计划外）仅提供电子稿即可，发送至教务部教学科相关老师信息门户。

附件：《浙江万里学院学生实习实训安全管理办法（浙万院教〔2012〕6号）》
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