关于做好期末实践教学工作的通知
（2014-2015学年第一学期）
各学院、实验中心：

实践教学是本科人才培养计划中一个重要的教学环节，其教学质量是学校教学水平和教学效果的重要体现。本学期期末实践教学工作将进入集中阶段，各学院应依照教学计划、教学进程严格执行各项教学任务，实时掌握实践教学工作动态，重视过程及细节管理，确保期末各项教学任务顺利完成。请各学院、实验中心做好以下几项工作：

一、实验教学

（一）统计本学期开设实验项目信息，填写《实验项目表》。

（二）承担实验教学任务的教师应及时完成下学期实验教学计划的制定，填写《实验教学计划表》，学院汇总。

本学期《实验项目表》，下学期新开实验《项目卡》及《实验教学计划表》尽可能在放假前上报。

（三）实验中心根据任课教师提供的《实验教学计划表》尽早安排下学期《实验课表》，并在1月5日（第17周）前将《实验课表》录入到教务管理系统。
二、实习（实训）教学

（一）认真对照教学计划、教学进程，对各项教学任务的实施和落实情况进行全面排查，及时发现问题、解决问题；
（二）制定“学院期末实践教学检查安排表”，并在2015年1月2日前上报教务部；

（三）实习（实训）计划、实习（实训）课表、实习单位还未上报的学院，务必在2015年1月2日前上报教务部；

（四）学院应加强教学检查，妥善保存考勤、巡查等各项数据或材料，随时做好备查准备。

（五）加强实习（实训）安全教育，做好各项安全防范措施及应急预案，务必为每位校外实习学生购买人身意外伤害保险。

（六）全面建立学生、指导教师、辅导员、学生家长、实习单位及学院教学主管部门间的多方联动机制，切实保障实习（实训）教学工作的顺利开展。
学校将组织人员根据“学院期末实践周检查安排”及具体课程的“实习（实训）计划”，通过查课、查看考勤记录（学院巡查记录或其它材料）、电话随访等形式开展督查工作。望各二级学院高度重视，并认真落实。
三、2014年度实践教学基地建设情况统计

请有关学院在2013年度基础上对实践基地建设情况进行清理、统计，对不能满足实践教学要求的，应会同合作单位进行整改或调整；对已经老化、不能再承担实践教学任务的基地进行清理；对于协议到期的基地办理协议续签或终止手续；对符合建立实践教学基地条件的，可由二级学院或学校（教务部）与实践教学基地所在单位签订建立实践基地协议（协议一式三份，由教务部、实践教学基地（或合作单位）、学院各执一份）。各学院将最终清理与建设的情况汇总，并填写汇总表。汇总表、协议书（或复印件）及其它资料（如实践基地介绍、图片、照片等），请在放假前上报。
四、上半学期该报而未报的材料望及时上报

以上表格、实践教学基地协议书（参考样本）均可在教务部网站（http://jwgl.zwu.edu.cn/）表格下载区实践教学类进行下载。除涉经费实习计划需同时提交纸质稿（签字、盖章）和电子稿外，其它材料电子稿即可。
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