特殊课程下任务流程
一、创建特殊课程计划任务
1.进入课程组维护
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2.课程组名称选“特殊课任务”点查询，并勾选特殊课任务
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3.点右上角“设置课程”


4.点击“选择课程”
[image: ]
5.在课程栏里，输入要创建的课程名称，点查询列出相关课程。选择要开的课程，注意课程代码和学分，不要选错课程，然后确定，并关闭当前页面。
[image: ]
2、 特殊课程落实
[image: ]
在未落实或落实里找到任务，如下图设置课程信息
[image: ]
注意，第3步里面选择任课教师后，还要设置起止周。


3、 特殊课程人机排课（此步省略）
[image: ]

选择校区、开课学院和“特殊课程任务”查询，选中相应课程进行排课。
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4、 加特殊课程学生名单
[image: ]


选好课程组：特殊课程任务并查询。
[image: ]

在“教学任务信息”选择课程，然后点击“选课名单信息”增加或删除名单。
[image: ]
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