
关于2019－2020学年第一学期教材征订的通知
各学院：

为保障教学工作的顺利进行，现对2019－2020学年第一学期课程教材征订有关事项要求如下： 
1．所有本科专业（包括辅修专业）的课程教材应随2019－2020学年第一学期的教学任务同步落实，并录入到教学管理信息系统。录入的教材信息包括教材名称、出版社、作者、ISBN（只需输入13位或10位数字，数字中间的横杠不用输入）、版本号等。ISBN是教材的身份证号，且是唯一的，是教材征订的主要依据，因此必须录入。当教材名称、出版社、作者等信息与ISBN不匹配时，在征订教材时以ISBN所对应的教材为准。教材征订情况经由各学院确认后，教务部教材科报单征订。
为了及时掌握全校教材使用情况，方便 “全国高校教学基本状态数据库填报”工作的顺利开展，如遇不需给学生征订教材，但教师有教学用书或教学参考书或自编讲义等情况，也需同步录入相应信息，并在教材名称后写明“（学生不订）”，如“免疫学（学生不订）”，同时在录入教学任务时需在“是否要订教材”栏内选择 “否”，以免误订教材。
2． 对2019级新生的课程教材，各学院可先按计划招生人数确定教材征订数量。教材科将根据新生录取情况，作征订数量的调整。

3．部分课程及其教材信息因故无法在预定时间录入教学管理信息系统的，请各学院在确认教材征订情况时，在纸质的教材征订确认表上做好相关信息的添补工作。

校公共选修课教材在学生第二轮选课结束后，由教材科根据选课人数及预定教材情况直接报单征订，如教学管理信息系统里教材栏信息空缺（即为空白），则默认为学生不需订教材（即无教材）。对于合唱团等没有公开选课的特殊课程，如需教材，请学院教务办递交纸质教材征订表。

4．除个别课程（如大学英语）之外，其它课程教材不跨学期、跨学年征订。沿用本学期教材的课程或是已跨学期征订了教材的课程，请在教材名称信息栏里填写“沿用上学期教材”或“已有教材”，以免重订。

5．各学院在确认教材征订情况时应仔细核实，尽可能减少教材的漏订，特别是一门课程同时订有主教材、实验教材和其它辅助教材，以及跨校区、跨学院开课的课程教材，更应注意。教材征订情况确认后，如教学计划有变，责任单位要及时与相关部门联系沟通，并请原订教材的学院负责即时与教材科联系更正教材征订情况。如未及时更正而出现教材漏订或是多订、甚至教材报废等情况，由原订教材的学院负责。

6．各学院要加强课程教材的选用，在注重教材的适用性和实用性的同时优先选用近几年出版的国家精品教材、规划教材、优秀教材、省部级重点建设教材和新形态教材，以进一步提高我校使用教材的质量。为方便选用教材，各学院可到中国高校教材图书网(http://www.sinobook.com.cn) 和高等教育出版社网站(http://www.hep.com.cn) 查询相关教材信息。
根据《教育部、中共中央宣传部关于高校哲学社会科学相关专业统一使用马克思主义理论研究和建设工程重点教材的通知》精神，法学院很多课程教材、文传学院、商学院和物电学院部分课程教材（主要涉及到管理学、经济学、新闻学、政治学、文学理论和美学等方面课程）在这个《通知》范围内，在教材选用时请给予特别注意，相关课程必须优先选用“马工程”教材。教材科备有相应目录可供参阅。详见附表：马克思主义理论研究与建设工程重点教材总表139种（含对应课程）。
教材科另有部分出版社的纸质征订目录和新华书店的2019年秋季《全国大中专教学用书汇编》电子光盘，若有需要，可前来查阅。

7．研究生部请在第15周前提交纸质的研究生课程教材征订单和相应的电子文档各一份给教材科。

8．仅供教师使用的教学参考书，请在第15周前单独提交纸质教材征订单和电子文档各一份给教材科。教学参考书因征订数量少（绝大多数教学参考书只订1-2本/种）、出版社分散，如不与学生课程教材同步征订，受物流贮运因素的影响，到货时间将会延迟。

9．讲义等教学资料印刷：作为下学期教材或是教辅使用的讲义、实验指导书、教学指导书等教学资料，请于第16周前将拟印刷资料电子文档，递交教材科，以便及时安排印刷，并在下学期开学时随征订教材集中发放。如临时申请印刷，请预留20天左右的材料印制和发放时间，以免影响正常教学。
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